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 عنوان دوره ردیف
 مدت دوره

 )ساعت( 
 شهریه هر نفر )ریال( نوع دوره/رشته شغلی

 توجیهی 07 توجیهی بدو خدمت کارکنان دولت 1
 

 8 قانون انتشار اسناد خزانه و اوراق قرضه 2

 حسابدار، حسابرس ، ذیحساب

777/067  

777/057/1 07 حسابداری دولتی 0  

777/077 27 آشنایی با قانون محاسبات عمومی 4  

 12 امور رفاهی کارکنان) قوانین ،مقررات ، و دستورالعمل ها ( 5

 کارشناس و کاردان امور اداری

777/547  

777/447/1 02 سیستم ها و روشها 6  

777/077 27 تجزیه و تحلیل اداری 0  

 18 مدیریت همایش ها و گردهمایی ها 8

 کارشناس و کاردان روابط عمومی

777/817  

صول مبانی اطلاع رسانیا 0  27 777/077  

777/787/1 24 اصول و فنون تبلیغات و دفتر تبلیغاتی در روابط عمومی 17  

 4 مسئولیت کیفری کارکنان دولت 11

 کارشناس و کاردان حقوقی

777/187  

777/067 8 پولشویی 12  

777/067 8 حقوق حسابرسی شرکتهای دولتی 10  

 12 بیمه های اشخاص 14

رگزینکا  

777/547  

مات قوانین و مقررات تشکیلات و روشها )با توجه به قانون مدیریت خد 15
 کشوری(

6 777/207  

777/067 8 آشنایی با قوانین و مقررات مربوط به بازنشستگی و وظیفه 16  

 12 آماده سازی کتب و نشریات 10

 کتابدار

777/547  

777/447/1 02 فهرست نویسی 18  

ا رده بندی دیوییآشنایی ب 10  06 777/627/1  

 12 روشهای نمونه گیری و کاربرد آنها 27

 آمار موضوعی

777/547  

777/817 18 مدیریت کیفیت در تولید آمار 21  

22 (SQL) بانکهای اطلاعاتی   24 777/787/1  

 8 آشنایی با تشکیلات دولت جمهوری اسلامی 20

یرئیس دفتر ، مسئول دفتر ، منش  

777/067  

777/787/1 24 مبانی مدیریت اسناد 24  

777/547 12 وظایف اداری و دفتری مسئول دفتر 25  

 12 برنامه ریزی و کنترل امور خدمات 26

 مسئول خدمات اداری

777/547  

777/547 12 گزارش نویسی در امور اداری 20  

777/547 12 قانون کار و تأمین اجتماعی 28  
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 عنوان دوره ردیف
 رهمدت دو

 )ساعت( 
 شهریه هر نفر )ریال( نوع دوره/رشته شغلی

 27 مدیریت منابع انسانی )اداره امور کارکنان ( 20

 مدیر اداری و مالی

777/077  

777/207 6 نظارت مالی 07  

777/027 16 قانون مالیات بر ارزش افزوده 01  

 12 تجزیه و تحلیل صورتهای مالی 02

 مسئول خدمات مالی

777/547  

00 777/787/1 24 اعتبارات اسنادی   

777/067 8 قوانین اموال غیر منقول 04  

 6 نظارت بر بودجه 05
کارشناس و کاردان برنامه ریزی و 

 بودجه

777/207  

777/507/1 04 برنامه ریزی و کنترل پروژه 06  

777/077 27 آشنایی با قانون محاسبات عمومی 00  

 4 آشنایی با نظام پرداخت حقوق و مزایا 08

 خدمات کشوری

777/187  

آشنایی با ساختار سازَمانی دستگاههای اجرایی کشور و شوراهای مندرج در  00
777/187 4 قانون مدیریت خدمات کشوری  

777/187 4 آشنایی با نظام تأمین اجتماعی و بازنشستگی کارکنان 47  

باب رجوع در نظام اداریآشنایی با حقوق مردم و ار 41  4 777/187  

777/187 4 آشنایی با نظام مدیریت ارزیابی عملکرد 42  

777/187 4 آشنایی با حقوق و تکالیف کارکنان و مقررات انضباطی 40  

 6 تجارت الکترونیکی 44

 عمومی

777/102  

(1گزارش نویسی ) 45  27 777/647  

777/084 12 اصول و مبانی ارتباطات 46  

 27 احکام زندگی در اسلام 40

 فرهنگی و اجتماعی

777/647  

777/806 28 پرسش ها و پاسخ های اعتقادی 48  

777/647 27 آشنایی با اندیشه و سیره امام خمینی )ره( 40  

777/084 12 بنیانهای حکومت اسلامی و ولایت فقیه 57  
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 حسين پيش قدم 
  رئيس سازمان مدیریت و برنامه ریزي استان گلستان

 

 :رونوشت 
 جناب آقاي مجيدي كارشناس مسئول آموزش و پژوهش س م ب گلستان اطلاع 
 ناصري اطلاع-جناب آقاي ناصري كارشناس آموزش س م ب گلستان 
 سركار خانم مقصودلو كارشناس محترم آموزش سازمان مديريت گلستان اطلاع 
 اديبي مجد اطلاع-سركار خانم اديبي مجد كارشناس آموزش س م ب گلستان 
 مقصودلو اطلاع-ركار خانم مقصودلو كارشناس آموزش س م ب گلستانس 

 


